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Innledning
EpN er webapplikasjon som tilgjengeliggjgr emner fra FS for redigering for personer som ikke er FS-
brukere.

Disse brukerne tildeles roller som sier noe om hvilke deler av et emne de skal kunne se eller redigere,
og som sier noe om hva som er pakrevet at personer med denne rollen foretar seg. Den enkelte
institusjon velger selv hva som inngar i de ulike rollene.

Nar person med en gitt rolle er ferdig med sin del av arbeidsflyten, sender vedkommende selv emnet
videre neste stadium (eller tilbake til forrige for forbedring).

Brukerne logger seg pa vha. Feide. Alle ansatte ved en institusjon regnes i EpN som faglaerer, og far
de egenskaper og rettigheter man i EpN bestemmer en faglaerer skal ha. De gvrige rollene ma en
EpN-administrator tildele.

Den enkelte institusjon velger ogsa hvilke verdier det skal vaere mulig a tilordne et emne. | FS kan det
vaere svaert mange tilgjengelige verdier, og kanskje gnsker en a rydde opp eller begrense bruken.
Dette kan gjgres ved & angi hva som skal veere tilgjengelig for bruk i EpN, eller ogsa ved a sette
default-verdier.

Emner kan overfgres fra og til FS enkeltvis, basert pa stedkode eller for hele institusjonen. Verdier
som skal veere tilgjengelig for tilknytning til emnet (f. eks fagleerer eller info-type) kan oppfriskes
fortlgpende underveis - for eksempel hvis en ny fagleerer ansettes etter at prosessen med EpN er
igangsatt.



Hva gjor EpN- administratoren?

Angi hovedinnstillinger
| bildet for Hovedinnstillinger setter administratoren noen overordnede verdier som gjelder for den
kommende planleggingsperioden:

Registreringsperiode, angir nar brukerne har anledning til 3 gjgre endringer pa emnene.

Planleggingsperiode, angir hvilken verdi data som er terminbaserte (f. eks tekstene i arkfanen info)
far i FS. Dersom perioden gar over flere semestre angis dette — det har betydning for hvilke
registreringer som lases pa emnet i FS ved overfgring til EPN.

Ved overfgring fra EPN til FS er det verdien i Termin Fra som skrives inn, f. eks pa forekomsten pa
infotypen eller i navnehistorikken.

Melding til bruker vises ved hver innlogging for alle brukerne.

Forside 4
_ Innstillinger for EpN
mne
Verdilister u . o .
Melding til brukere ved palogging

Feltinnstillinger ' Melding til alle brukere som logger seg inn
Brukerroller 4

Brukerinnstillinger 4

Perioden EpN er apen for redigering
synkronisering ' Dato fra (DD.MM.YYYY):  Dato til (DD.MM.YYYY):

Hovedinnstillinger >

E-postinnstillinger

Avsenderadresse:

epn-admin@universtitetet nx

Planleggingsperiode

Termin fra: ~ Termin til: Emneinfo fra:
2013VAR 2014 H®ST 2012 VAR

Start ny periode

Lagre endringer



Start ny periode

Man initierer ny periode ved a trykke “Start ny periode”. For a komme videre derfra ma EpN vaere

"tom”. Dvs. alle emner fra forrige ma ha status som FS-eksportert. Emner fra forrige planlegging, som

man likevel ikke gnsker a eksportere til FS, ma man ”angre henting” for. De lases da opp i FS igjen.

Emner som ble opprettet nye i EpN, og som ikke skal eksporteres, kan forkastes. Ved forsgk pa a

sette ny planleggingsperiode vil EpN selv teste disse forholdene, og man far en liste over Emner som

ma angres/forkastes fgr man kommer videre.

Planlegg ny periode

Termin fra Termin til
2013 VAR ¥ 2014 HAST
Kopier emneinfo fra
2012 HAST ¥

Sett terminer for planleggingsperioden og angi hvilke info-tekster ("kopier emneinfo fra”) som skal

importeres til EpN fra FS. Disse blir da last i FS ved import av emnet/emnene (fra FS versjon 7.3).



Synkronisering - Overfgre grunndata fra FS

Dette er verdier fra FS som kan tilknyttes et emne — fagpersoner, steder, infotyper etc. Nar det
legges til eller trekkes fra data i FS, kan denne synkroniseringsjobben gjgres pa nytt — ogsa underveis i
en planleggingsfase.

Verdilister og Fagpersoner er skilt i to ulike jobber, verdilister og fagpersoner, som begge ma kjgres.
Forst velger man Prgvekjgr for a fa en status.

Forside r
Pmneoverfering fra FS ~ Angre henting av emner  Emneoverfering fi|
Emne r
Verdilister
Verdiister ’ (sist oppdatert 25.10.2012 13:14)
Feltinnstillinger ’
Brukerroller 4 Fagpersoner

(sist oppdatert 20.11.2012 15:18)

Brukerinnstillinger r Oppdater Pravekjar

Synkronisering 4

Hovedinnstillinger 4

o] Jobbhnavn Bruker DB  Start Slutt

i hentEnketEmne Martin JA 05.12.2012 12:06:50 05.12.2012 121

Etter at jobben er startet (ogsa ved prgvekjgring), ma man oppfriske oversikten vha. det grgnne
"hjulet” det for a se status:

@ Jobbnavn Bruker DB  Start Slutt
i hentFagpersoner Martin JA 05122012 12:52:01 05122012 12:52:03
hentVerdilister Martin JA 05122012 12:51:43 05122612 12:51:48
hentVerdilister Martin JA 0512 2047772:51:43 053122012 12:51:48

Ved deretter a trykke pa det grgnne “arket” far man en detaljert oversikt over hva som ble utfgrt,
med evt. varsler eller feil. Dersom deler av jobben feiler, vil det resterende likevel bli utfgrt. Dersom
f. eks det er feil som gj@r at en fagperson ikke kan overfgres, vil altsa de resterende som er feilfrie bli
overfgrt.

En gul trekant angir at det finnes varsler — disse kan ses under detaljene. En rgd betyr at det finnes
feil. Statistikk og Emneinfo gir detaljer om synkroniseringen.




Detaljer om jobbnummer 989782 (hentEnkeltEmne)
Feil (0) Marsler (0)  Statistikk (15) ~ Emneinfo (1)
Tabellnavn Antfra FS Nye Endret Feilet
EKSAMENSTERMIN_EMNE 0 0 0 0
EMME 1 1 0 0
EMMNEINFO 0 0 0 0
EMME | FAG 0 1 0 0
EMME_|_STUDIEPROGRAM 0 2 0 0
EMMNE_SPRAKVALG 0 0 0 0
EPMNERSTATNINGSFELT 0 5 0 0
PERSONROLLE 0 0 0 0
UNDAKTIVITET 0 0 0 0
UNDERVISNINGSEMHET 0 0 0 0
UNDERVISNINGSTIMEPLAN 0 0 0 0

Synkronisering - Overfgre emner fra FS

Emner som skal redigeres ma fgrst importeres fra FS til EpNs egen database. Dette gj@gres ogsa fra
menyvalget Synkronisering. Man velger emner enkeltvis eller stedvis. Det er fint mulig 3 hente
emner i flere omganger. Prgvekjgring og diagnose for importen finner men pa samme mate som for
grunndata.

Ved import til EpN lases de emnedata i FS som er redigerbare i EpN (fra FS 7.3).

En “ngdlgsning” for @ kunne redigere laste emner i FS, kommer ogsa fra FS 7.3. Endringer man da gjgr
vil jo bli overskrevet ved senere overfgring fra EpN til FS, s3 man ma da pase a redigere ogsa i EpN.



Om stadium og rolle

EpN er laget for a kunne sende et emne gjennom en arbeidsflyt; en kvalitetssikringsprosess. Emnet
hentes fra FS, eller opprettes direkte i EpN, og flyttes deretter oppover, eller returneres nedover,
mellom ulike stadier:

SO Importert fra FS — S1 Utkast — S2 Kvalitetssiring — S3 Godkjenning — S4 FS-klarering.

En person kan tildeles en rolle som gir dem rettighet til 8 hdndtere emnet innenfor de respektive
stadier. Rollene har navn:

Fagperson (kan redigere emner som er i SO og S1), Kvalitetssikrer (kan redigere emner som er i S2),
Godkjenner (kan redigere emner som er i S3) og FS-klarerer (kan redigere emner som er S4)

Tildele brukerroller

Alle ansatte ved et leerested har automatisk rollen Fagperson. Hgyere roller ma tildeles eksplisitt i
Brukerroller. Utfgr et sgk pa de tilgjengelige kriterier og sett gnsket rolle. For at en person skal kunne
tildeles slike hgyere roller, ma vedkommende ligge som fagperson (med brukernavn) eller som
saksbehandler i FS.

Brukerrolle-administrering

Emne 4

Verdilister » Navn, brukernavn, eller e-post:

olsen
Feltinnstillinger

Avgrens sted:
rﬂEd u”dErE”h81er
185.00.00.00 Universitetet i Oslo x | ¥

Brukerinnstillinger
Avgrens roller.
synkronisering b [F] Fagperson [F] Kvalitetssikrer [F] Godkjenner [F] FS-klarerer [F] Administrator

Avgrens FS-roller:
[[] Saksbehandler

Hovedinnstillinger L3

Sek

Antall treff: 1

Brukerroller
Fornavn Etternavn Brukernavn  Rolle E-post
Ole Olsen oleo Fagperson Kvsikrer Godkjenner FS-kiar oleo@uio.no




Verdiliste - Bestemme hvilke verdier som skal vere tilgjengelig for

bruk

De aller fleste verdier som det er mulig a tilordne et emne, hentes fra FS. For eksempel hentes alle

stedkodene under en institusjon inn. Men det er ikke sikkert man gnsker at alle disse verdiene skal

veere tilgjengelig for EpN-brukerne. Derfor kan en EpN-administrator plukke ut de verdiene som skal

veere tilgjengelig: dette gjgres ved a velge dem i en verdiliste. Det finnes ca 20 slike lister, og verdiene
i hver av dem velges ved a flytte fra venstre (alt som er hentet fra FS) til hgyre (det som blir

tilgjengelig i EpN)

EpN

Utviklingsbase for FS

Forside 4

Emne

Verdilister -

Hrstermin
Emneressurskategori
Emnetype
Emnevalgstatus
Etteranmeldingstype
Fagy
Fernundervisningstatus
Infotype

Karakterregel

F5S-rolle

Sprak

Verdiliste: Infotype

E-EKSBESKR
E-KORTINTR
E-UNDBESKR
EVUBEWIS
EVUKURSBES
EWURMWALKRY
EVUKNIMAIL
INNHOLD
WAL
P-ANBFORK
P-ANTPL
P-BESKR
P-FORMAL

Alle verdier

flank

Beskrivelse av eksamen for kurset
Introduksjon til emnet
Undervisningsmetode far emnet
Beskrivelsetekst for kursbevis for EvU
Beskrivelse av etter og -videreutdkurs
kvalifikasjonskray

Tekst som skal komme i kvitteringsmail
Innhold

El

Anbefalt forkunnskap

Antall studieplasser evt. apent studium
[Kort) introduksjon til sekere

testing 1.2.3

»

m

2 a3 v

E-EMNENIVA
E-IMMROLD
E-OPPTAK
E-URL
P-UMDERY
KURSEBINFO

Valgte verdier

Utdanningsniva

Emnets innhald

Generell adgangsinformasjon for emnet
Link til infarmasjon am emnet
Undervisningsopplegy

Beskrivelse av kurset




Feltinnstillinger - Stille inn EpN slik at brukerne ser det de har behov
for, og sikrer at ngdvendig informasjon blir lagt inn

Prosessen styres videre med feltinnstillinger og defaultverdier.

Language: Norsk bokmal ~ Martin ~ EpN—AdmiI:‘

EpN

Utviklingsbase for FS

Sak emne

Forside 4

Feltinnstillinger og defaultverdier
Emne Apre alle Luldke alle

13
. v Generelt
Verdilister 4
Felt Forhandsutfylt verdi Hvem kan se Hvem kan endre  Pakrevd pa stadium Hjelp
Feltinnstillinger 2
Institusjon 185 Ingen - Ingen - 54 FS-klarering - Va1

Brukerroller 4 " >
Emnenavn dfsdsaf Fagperson - Fagperson - velg - P
Brukerinnstillinger » Emnekodeforstag Fagperson - Fagperson - 52 Kvalitetssikring  ~ a3
Versjon a | Godkjenner - Kvalitetssikrer + 52 Kvalitetssikring  ~ P ¢
Synkrenisering 4
Studieniva Heyere grads niva (500) A Fagperson - Kvalitetssikrer « S2 Kvalitetssikring  ~ +
i illi 3
Hovedinnstillinger Administrativt sted Ingen valgt - Fagperson = Fagperson S4FS-Karering  + s ox
Faglig sted Ingen valgt A Fagperson - Fagperson - 54 FS-klarering - Va1
Vekting L Fagperson = Fagperson =~ velg - Ve
Vektingstype Studiepoeng - Fagperson - Ingen - velg - +

Man gar fram ved a4 ta stilling til hvert enkelt felt. Hvem (hvilken rolle) skal kunne se innholdet? Hvem
skal ha tilgang til 8 endre verdi? Og pa hvilket stadium er evt. dette pakrevet? Hvis f. eks
Administrativt sted er pakrevet for stadium Kvalitetssikring, vil ikke vedkommende som har rollen
som Kvalitetssikrer fa sendt emnet opp til neste stadium (FS-klarering) f@r det er gitt en verdi her.
Dersom feltet ikke er pakrevet pa noe stadium, sett verdien "Velg”.

For nye emner vil verdien i “Forhandsutfylt verdi” legges inn pa hvert emne som opprettes direkte i
EpN.

Feltinnstillingene for Emneinfo er mer avansert enn for de andre typene: man kan man
ogsa stille inn hvorvidt et sprak knyttet til infotypene er obligatorisk, valgfritt eller av typen velg-én -
av. Hvilke sprak dette kan angis for, er hentet fra verdilista til Sprdk for emneinfo. Default-tekstene
som legges pa ved opprettelse av et nytt emne eller nytt frivillig sprak, er hentet fra FS. Teksten vises
fram ved a klikke pa spraket (skrevet i blatt). Dersom det skal endres i defaultverdien for emneinfo-
tekstene, ma dette endres i FS, og verdilisten synkroniseres pa nytt.



Feltinnstillinger for Personrolle

Feltinnstillinger for personrolle vises fram for de roller som er valgt a skulle vaere tilgjengelig i
verdilista. Dersom noen av rollene er pakrevet pa et stadium, vil en tom rad med denne rollen
opprettes automatisk pa emnet, og man far ikke sendt det videre fgr en person er tildelt rollen. Det
ma ogsa veere en fra-dato som er enten tidligere eller innenfor planleggingsperioden. Personer som
har utgatte datoer vises fram (og datoer kan evt. redigeres), men emnet i vil ikke validere for
videresending fgr pakrevet rolle+gyldig dato er satt.

Selvmotsigende oppsett av feltinnstillinger

Hvis en legger inn regler som er motstridene i feltinnstillingene, for eksempel at et felt er pakrevet a
fylle ut for en fagperson, men at feltet fgrst vises fram for dem som godkjennere, vil man far varsel
om dette nar feltinnstillingene lagres (og ved hver pafglgende lagring). Men innstillingene blir faktisk
lagret.

Hjelpetekster

Hver enkelt institusjon kan legge inn hjelpetekster til hvert enkelt felt. Man legger til ny ved a klikke
pa det grenne krysset til hgyre, eller endrer ved a klikke blyanten. Man lukker deretter vinduet, og
lagrer med lagreknappen for feltinnstillinger.

Brukeren ser denne teksten nar hun klikker i feltet.

¥ Emneinfo

Felt ::::?"dsuw't Hvem kan se Hvem kan endre  Pakrevd pa stadium  Hjelp
Beskrivelse av kurset Fagperson A Fagperson - velg hd +
Undervisningsopplegg ENGELSK BOKMAL ~ Fagperson ~  Fagperson  ~+  velg - S ox
Utdanningsniva Fagperson A Fagperson - velg hd L
Link til informasjon om emnet Fagperson A Fagperson - velg A P
Emnets innhold Fagperson A Fagperson - velg hd VA
Generell adgangsinformasjon for
emnet Fagperson Fagperson velg +

Sprak Sprakvalg

Bokmal © Obligatorisk @ Minst én © Valgfritt

Engelsk @ Obligatorisk © Minst én © Valgfritt

Mynorsk © Obligatorisk @ Minsteén © Valgfritt



Personlige innstillinger og bruk av EpN

Administrator har na satt innstillinger vil for alle brukere eller for alle brukere med en bestemt rolle:
hvilke felter synes, hvilke er pakrevet, forhandsintilinger er satt, hvilke verdier som skal vaere
tilgjengelig er bestemt.

I tillegg kan na den enkelte bruker gjgre personlige tilpasninger:

Brukerinnstillinger
Navnet hentes fra Feide innloggingen. E-postadressen ogsa, men denne kan endres dersom den ikke
stemmer overens med den e-post man benytter i sitt arbeid.

Mine steder: Pa forsiden av EpN er det en oversikt over “Emner knyttet til mine steder og min rolle”.
Denne listen er dynamisk og viser hele tiden oversikt over de emner som ligger til en brukers rolle og
de steder hun selv velger a angi i innstillingen for Mine steder. Dette kan vaere flere og pa de niva
man selv gnsker. Her vises ikke under-nivaer, sa man ma gjgre presise utplukk. Klikk i feltet for &
legge til nye, kryss ut for a fjerne. Man kan endre underveis i prosessen om det er gnskelig.

Her kan man altsa merke seg at emner aldri fglger eller hgrer til en enkeltperson — det er knyttet kun
til roller og steder.

Foretrukket rolle: dersom man har en rolle, f. eks godkjenner, vil man implisitt ogsa inneha de lavere
rollene. Foretrukket rolle vil veere den man far ndr man logger inn, og trenger ikke a vaere den
hgyeste man er validert for. Rollen kan endres enkelt ved a trykke pa hatten pa gvre menylinje.

Brukerinnstillinger for JON

Fornavn
Jon
Etternavn
Jansen
Foretrukket epost
Jon.jansen@uim.no

Mine steder

* 185.11.00.00 Det teologiske fakultet | | » 185.14.00.00 Det hist

Foretrukket rolle:

FS-klarerer x |-

Lagre endringer




Forsiden

Emner knyttet til mine steder og min rolle

Emner som er knyttet til de stedene brukeren selv har angitt i brukerinnstillinger, og som er pa det
stadiet brukerens rolle er knyttet til, listes ut her. Listen er dynamisk og endrer seg hvis brukeren
endrer aktiv rolle, eller nar emner flyttes til nytt stadium.

Min arbeidsliste

Hver bruker kan sette opp en liste over emner hun vil fglge eller har ansvar for. Denne listen er
statisk og brukeren ma selv legge til og fjerne emner etter behov. Ved a utfgre et sgk kan man i
utlistingen av sgkeresultater huke av for gnskede emner og trykke knappen ’Legg til i arbeidsliste’.
Emnene forblir i arbeidslista selv om emnet satt opp til hgyere stadier enn man er validert for. Da vil
man kunne lese den informasjon man har rett til 4 se, men ikke kunne gjgre noen endringer. Dette er
forsavidt uavhengig om et emne ligger i arbeidsliste; man vil alltid kunne sgke opp og se pa alle
emner ved en institusjon.

Emner kan ogsa legges til i arbeidslista ett og ett ved a trykke ”“Legg til i arbeidsliste” i boksen for
Handlinger i emneredigeringsbildet. Eller man kan sgke opp et knippe emner, markere de gnskede i
spkeresultatet, og deretter legge disse til i arbeidslista ved a trykke knappen som altsa heter nettopp
det.

Sist viste emner
Dette er en dynamisk liste som hele tiden viser de 10 siste emnene man har apnet.



Redigering, arbeidsflyt og sgk

Sek
| tillegg til hurtigsgket oppe til hgyre i bildet, er det er laget en avansert sgkeside. Her kan man sgke i:
e Alle data-felt (ogsa innhold i tekstlige beskrivelser)
e EpN-relatert informasjon. F. eks Stadium eller etter emner som er nyopprettet i EpN
e Diagnose. Her gjgres et spk for & kontrollere gyldighet til registrerte verdier (se senere
avsnitt)

Man kan velge flere operasjoner a sgke gjennom: er lik, inneholder etc.

Sekekriterier

Felt Operasjon Verdi
Administrativt sted @ inneholder @ 185.12.
er lik
ikke lik

inneholder

begynner med

== Leggtil kriterium Start pa nytt slutter med v Alle v

Kriterier som ma ftilfredsstilles:
er sterre enn

T ¢

For a sgke i flere kriterier samtidig, velges 'Legg til kriterium’. Man kan i tillegg angi om alle eller kun
ett av kriteriene pa oppfylles. Med andre ord et avansert sgk.

Rapport
Det finnes direkte-knapper for a legge emner fra sgkeresultatet inn i arbeidslista, og for a lage
rapport. ‘Lag rapport’ gir valg for hvilken informasjon som skal listes ut for de valgte emner.

Arbeidsflyt og redigering
Man apner et emne for framvisning og redigering ved a klikke pa blyant-ikonet i lister eller i
sgkeresultater.

Nar et emne apnes av en faglaerer f@grste gang etter import fra FS, ser det slik ut:

Redigering av emne: A0310081555
0—

Importert fra FS Utkast Kvalitetssikring Godkjenning FS-klarering Eksportert til FS

Man vet da at emnet er ngyaktig slik det var i FS. Sa snart faglaerer trykker 'Lagre’-knappen, enten
det skrevet inn noe nytt eller ikke, far emnet status S1-Utkast:



Importert fra FS Utkast Kvalitetssikring Godkjenning FS-klarering Eksportert til FS

Faglaerer kan na se og redigere felter etter de regler som er satt i feltinnstillinger og verdilister.

Brukeren kan legge inn kommentarer. Disse fglger emnet i hele prosessen og kan leses av alle. For a
se kommentarer og endringshistorikk pa emnet, klikk Vis historikk nederst i emnebildet.

FS-klarering Eksportert til FS

mneinfo Handlinger

alle
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Legg til kommentar
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visning: [ T T N e

Disse kommentarene overfgres ikke til FS

Sende et emne videre til neste niva

Framdriftsviseren angir hvilket stadium emnet er i. Der pilen stopper midt mellom to stadier, viser
dette at en bruker har sendt emnet fra seg (oppover eller nedover) — at det er "Klar for” neste
stadium, men at ingen enna har ”“plukket det opp” (foretatt noen ny lagring). Salenge emnet eri
denne tilstand, kan vedkommende som sendte det fra seg fortsatt ta emnet tilbake. Sa snart noen pa
pafglgende stadium lagrer noe pa emnet, vil det flyttes helt fram til nyt stadium, og “avsenderen”
kan ikke lenger redigere det.

Alle endringer av stadium vil man kunne se i historikken som fglger emnet i hele syklusen.

Man sender emnet videre ved a trykke pa Knappen under "Endre stadium”. Knappen angir hvilket
stadium man kan sende emnet til. Nar knappen er grgnn er alle regler (som er satt i feltinnstillingene
og i verdilistene) oppfylt, og emnet kan sendes videre:



Handlinger

Legg til kommentar

Visning: [ [N

Endre stadium:

G 51 Klar for kvalitetssikring .

Kontinuerlig diagnose
EpN viser brukeren om alle krav til redigering er mgtt, og gir detaljer om hva evt. mangler bestar i.

Nar knappen er gra med varseltrekant, er det mangel i henhold til feltinnstillingene eller verdilistene,
og emnet vil ikke kunne sendes videre. Ved a trykke pa knappen far man markering pa alle de feltene
som det er mangler ved. De arkfaner der det er felter som inneholder feil er markert med
varseltrekant. Hold musen over trekanten for a lese detaljer.

Handlinger

Legg til kommentar

Visning: [ [N

Endre

51 Klar for lovalitetssikring

Trykk for diagnose

Generelt  Rapportering  Vurdering UndervisninSludeMWeh Diverse  Emneinfo

Undervisningssprak: 4



@?ﬂ valgt b Faglarer b ‘ ‘ _‘ ‘
> T 1T

Sende et emne nedover for forbedring

Men knapper som er rgde med tekst “Ma forbedres” kan emnet sendes tilbake ned til angitt niva:

Handlinger

Lagre

Legg til kommentar

Visning: [ [N

Endre stad]

51 Utkast - Ma forbedres

2 Kvalitetssikring - ma forbedres

53 Klarfor F54darering

Nar emnet sendes nedover, vil man fa opp en dialogboks der man kan skrive inn kommentar, og det
(kan) sendes e-post til den person som satte emnet opp til det stadium det na returneres fra:

Ma forbedres

Kommentaren du skriver under kan, i tillegg til & bli lagret i loggen, ogsa bli
sendt pa epost til personen som satte emnet opp til dette stadiet: Martin Sagen
(Martin)

Send E-mail

Kommentartekst:

Her er det for lite pensumlitteratur angitt, husk
artiklene til Hansen og Dysvik ogsa.




Sammenlikning - se hva som er endret

| boksen for handlinger kan man velge mellom to ulike visningsmodus. Emnet apnes default i vanlig
redigeringsmodus, men ved 3 klikke ikonet for ssmmenlikningsmodus far man mulighet til 3 spore
ngyaktig verdier og tekst som er lagt til elle trukket fra

Handlinger

Legg til kommentar

Visning: @

Endre stadium:

51 Kar for kvalitetssikring

Man sammenlikner det stadiet emnet na er i med et hvilket som helst annet stadium. Velg fgrst
hvilket stadium du gnsker @ sammenlikne med, trykk deretter knappen ‘Sammenlikn’

Importert fra FS Utkast Kvalitetssikri

Sammenlign navasrende verdier med:

Velg fra lista @

EpN vil da sgke og markere med gr@nn trekant alle steder det er gjort en endring. Ved a bla opp de
arkfanene som er markert, vil man se til hgyre for feltet hva som var verdien i stadiet man

sammenlikner med:

Administrativt sted A

185.15.05.00 Institutt for informat... = - 185.15.00.00

For endringer i tekst: trykk pa sammenlikningsmerket i det feltet man skal undersgke, da vil
endringene vises fram til hgyre i bildet, med r@gd gjennomstreket markering for fratrukket, og grgnn
understreket for lagt til.



v Emneinfc
Handlinger

v (Kort) introduksjon til sekere
Bokmal A %

B I U FEREC W - Legg til kommentar

‘ |

Elekirostatikk, elektrisk strem og elekirisk kraft. Kirchhoffs lover og linesere kretser. Elekironiske komponenter. Visning: oy
Magnetfelt, Amperes lov Elektromagnetisk induksjon og forskyvningsstram, vekselstrem, transiente stremmer Isning: D -

Endre stadium:

51 Utkast - Ma forbedres

m

Legg til arbeidslista ==

body p i

Sammenligning

Achinese 7| Leogti Elektrostatikk, elektrisk

strem og elekirisk kratt.
Kirchhoffs lover og lineasre
kretser. Elektroniske
komponenter. Magnetfelt,
Amperes lov.
Elektromagnetisk induksjon
og forskyvningsstrem,
vekselstrem, transiente
stremmer{komplsks
beskrvelse) Maxwsells

» Generell adgangsinformasjon for emnet
» Link til informasjon om emnet

» Undervisningsopplegg

EpN 1.0-SNAPSHOT - 2013-01-15 14:04
Utviklingsbase for FS

Telefon: (ikke tilgiengelig)

E-post: (ikke tilgjengelig)

Nar sammenlikning er gjort ferdig, trykker man visningsmodus for vanlig visning/redigering

Legg til kommentar

\ﬁsning® R

Endre stadium:

51 Utkast - Ma forbedres

52 Klar for godkjenning

Legg til arbeidslista ==



Merk at alle tekstbokser i EpN har en liten trekant man kan trekke i for a gjgre tekstboksen stgrre

Flytte flere emner til nytt niva samtidig

Det er mulig for brukere med rollen FS-klarerer a flytte flere emner opp til et nytt niva i én operasjon.
Kan tenkes er det ett av stadiene man ikke gnsker a benytte. F. eks S2- kvalitetssikring. Da kan man
samlet flytte alle, eller et utvalg emner, direkte til S3-Godkjenning. For a flytte emner slik i ”bulk”
utfgrer man et sgk. F. eks sgker man opp alle emner med Stadiumkode=S2:

SekekKriterier

Felt Operasjon Verdi

Stadiumkode > er lik L @

== Leggtil kriterium Start pa nytt Sek Alle steder v L .. ) Alle -
Kriterier som ma tilfredsstilles:

Sekeresultat (23 treff)

|

Emnekode Vel Emnenavn Stadium Sist endret av

»

AD031515230 | 1 AnnesTestEmne Kvalitetssikring V4

| m

Klokken 08.30 var ufoen begynt & ga i
FS1030 1 opplesning, uten at noen grenne menn Kvalitetssikring 7
hadde banket pa dara hos Loe.

m

HOLAS 1 Hola5 Kvalitetssikring Martin Sagen (Martin) V4

INF-MATS331 | 1 Numerisk analyse Kvalitetssikring Martin Sagen (Martin) ya

TSN " B R PYE R TR JE D T Py 1 —

Leggtil arbeidslista Lag rapport Oppgrader stadium

Man markerer alle eller gnskede emner og trykker “Oppgrader stadium” (kun synlig for FS-klarerer og
administrator). Fra nedtrekksmenyen som da vises, velger man hvilket stadium de skal flyttes til.



De emner som evt. ikke oppfyller krav som er satt for det nye stadiet (krav om at verdi i felt er angitt)
vil ikke bli flyttet. Disse vil vises fram i et automatisk utfgrt sgkeresultat rett etter at jobben er kjgrt.
Disse emnene hindret ikke at de emnene som er ok ble flyttet.

Oversikt
Det finnes en oversikt der man kan fglge framdriften for planleggingen, for hele institusjonen eller for
et gnsket sted.

Forside r
-
l kluder underenheter -
@Universwetet 1 Oslo 185.00.00.00 1% Antall emner i enheten: 7
) Det teologiske fakultet 185 11.00.00 1% Antall ferdige emner: 1
HNytt emne 9 ¢ Antall emner inkludert underenheter. 9
» Det juridiske fakultet, UiO 185.12.00.00 | 2% Antall ferdige emner totalt: 1
Avansert sek .
; ) ] » Det medisinske fakultet, U10 185.13.00.00 50% Fordeling p4 stadier (9 emner):
rstatnigsfeltsssk
» Det historisk-filosofiske fakultet, UiO 185.14.00.00 | 1%
Brukerinnstilli v ’ 0 L
rukennnstiingsr Det matematisk-naturvitenskapelige fakultet. UiO 185 15 00.00 ms
0% L[]
» USIT 185.33.00.00 0% 53
sy
W5

Emner:

ABC1000 * 51

DIAK4302 53 11.09.2012
ENG3256 * S1

EPN1000 * S4

EXPHILO3 & S104.02.2013

Under ‘Enheter’ blar man til gnsket sted. | hgyre kolonne vises da status for dette stedet, med eller
uten underliggende enheter inkludert. Kakediagrammet viser fordelingen pa de ulike stadier.

Emnene til stedet listes ut og fungerer som lenker. En ™ betyr at emner er nytt i EpN. En & betyr at
emnet utgar i denne planleggingsperioden.

Verdier som kommer fra FS, men som er ugyldig i EpN

Hvis det importeres emner fra FS der det finnes tilknytninger (f. eks stedkode) som ikke er lagt til i
verdilista i EpN, vil denne i EpN markeres som "Ugyldig’. Brukeren vil fa lov til 3 sende et emne videre
i denne tilstand, men siste instans (FS-klarerer) vil ikke fa lov til & sette emnet videre til status = FS-
klar. Da ma man enten legge verdien til i verdilista, eller endre verdien til en som er gyldig.

Diagnose

Om man gnsker en oversikt over hvilke emner dette gjelder, kan man sgke pa ’Emnet er gyldig’ = N.
Emnets gyldighet kan endres underveis i prosessen hvis man gjgr endringer i verdilista eller i
feltinnstillingene. Da kan diagnose-kjgring veere til hjelp.

Man kan naturligvis legge til andre kriterier ogsa. | eksempelet finner man emner som er ugyldige og i
stadium’ S4 FS-Klarering’:



Sekekriterier

Felt Operasjon Verdi
Emnet er gyldig (ressurskrevende sok!) v er lik v N x
Stadiumkode v er lik v 54 x
== Legg il kriterium Start pa nytt Sek Alle steder v Alle v

Kriterier som ma tilfredsstilles:

Sekeresultat (3 treff)

|

Emnekode Vel Emnenavn Stadium Sist endret av

DIAK4101 1 Profesjonsetikk og menneskesyn FS-klar Rikke Kristin Gasholt (rikke) /‘ &l
EPN1000 1 EpN innfering FS-klarering Amne (arne) /‘ ]
TEST1111 1 Fretexx FS-Klarering Matija Puzar (Matija) /‘ ] -

Erstatningsfelt - Vurderingskombinasjoner, undervisningsaktiviteter mfl.
Det er ikke alle felter det er stgtte for a redigere i EpN pa en mate som gverfgres til FS. Isteden er det
i denne versjonen lagt til rette for & legge inn tekstlig informasjon i EpN - i sakalte erstatningsfelt. Den
tekst som blir lagt inn danner da grunnlag for & redigere manuelt i FS. Man legger inn tekst der emnet
er nytt eller der det er endringer pa emnet.

Der det finnes data for disse feltene i FS, kan eksisterende verdier vises fram i EPN ved a trykke pa
gront ark ved siden av feltet (symbolet vises kun dersom det er innhold her i FS)

Vurderingskombinasjon @ Kopier emne M

1

Vurderingskombinasjon

TOPP-Toppkombinasjon

- Ordning: M-Muntlig preve (-2007H)

-— OBLl-Programmering - cbligl (Z004H-2008H)
-- OBLZ-Programmering - obligZ

- Ordning: S-Samlet resultat (2008V-)

-- 5-1-1 skriftlig preve (2007H-)

-—- 5-2-Muntlig preve

-— OBLl-Programmering - cbligl (Z004H-2008H)

-- OBLZ-Programmering - obligZ
)N 1.0-SNAPSHOT - 2013-01-24 10:08

niklingsbase for FS

Rapport over slike endringer eller ny-registreringer

For etterarbeid i FS gnsker man seg naturlig en utskrift over kun de emner som trenger slikt
etterarbeid. Det er ferdiglaget et eget erstatningsfelt-sgk som lister alle emner som har tekst i
erstatningsfeltene.



Oversikt
Hytt emne

Avansert sok

rstatnigsfelisse

Ved a trykke pa sgket i menyen, far man umiddelbart ut sgkeresultatet. Man kan redigere selve spket
etter behov, eller man kan velge hva som skal med i utskriften (knappen ’Lag rapport’): velg
’Spesialrapport’ og huk av for hvilke erstatningsfelt man gnsker tatt med.

Lag rapport
Standard rapport Spesialrapport

Formelle forkunnskapskrav
Undervisningsaktiviteter

[T Vurderingskombinasjon

[C] Anbefalte forkunnskaper
[C] Vektingsreduksjon

[[] Velg alle

Hent spesialrapport

Det finne slike erstatningsfelt for vurderingskombinasjoner*, undervisningsaktiviteter*,
vektingsreduksjonsregler, formelle forkunnskapskrav og anbefalte forkunnskaper.

*) Det er til neste versjon planlagt stgtte for a kunne redigere disse og skrive data til FS ved eksport.

Handtere tilknyttede studieprogram

Det kan veere mange studieprogram knyttet til et emne — bade aktive og historiske knytninger. Noen
institusjoner gnsker a slette gamle tilknytninger, mens andre vil bevare dem for historikk. Historiske
knytninger vil imidlertid sla ut som ‘Ugyldig verdi’, ettersom gamle studieprogram gjerne ikke er
innvalgt i verdilista. For a unnga dette ma selve knytningen gis en gyldighetsperiode. Man vil da fa



validert emnet og sendt det til neste stadium (riktignok vil det i datafeltet fortsatt sta ugyldig, men
man far ingen varsel-trekant, og man far far satt emnet helt til FS-klar) .

Hjelpeteksten til dette feltet vises fram hele tiden, og hver institusjon kan formulere hva de vil at
brukerene skal gjgre



Opprette nytt emne i EpN

Man kan opprette et nytt emne i EpN (trykk 'Nytt Emne’). Emnet blir da opprettet med de default-
verdier som er angitt i Feltinnstillingene. For Emneinfo legges de defaulttekster som er registrert pa
infotypene i FS. Sa hvis sistnevnte skal endres, ma man endre i FS og synkronisere grunnlagsdata pa
nytt.

Kopiere/klone eksisterende emne:

Et nytt emne kan ogsa opprettes som en kloning av et eksisterende. Apne gnsket emne og velg
”Kopier emne”. Man blir bedt om a gi forslag til Emnekode. Denne kan endres senere for a passe i
forhold til navnekonvensjon eller for a hindre konflikt med gamle emner i FS som EpN ikke kan ”se”.

Forkaste et emne som er oppretteti EpN

Hvis man har startet prosess med a opprette et emne i EpN, men senere finner ut at dette ikke skal
overfgres til FS, og man gnsker a ta det ut av EpN prosessen, kan det forkastes. Knappen for
forkasting av emner er kun synlig for emner som er opprettet i EpN. Emner blir ikke slettet, men far
en status som gj@r at det holdes utenfor prosessen.

Legg til kommentar

Visning: M

Endre stadium:

51 Klar for kvalitetssikring

Forkast emne @

Legg til arbeidslista ==
Kopier emne D]

| spkebildet kan man sgke fram emner som har forkastet status

Sekekriterier

Felt Operasjon Verdi

Emne forkastet v er lik v J

Ved 3 dapne et emne fra spkeresultatet, gis man mulighet til & gjenopprette det (hvis man har
rettighet til det stadiet emnet var pa da det ble forkastet). Klikk sgppelbgtta/angre forkast.



Undervisningsterminer for nye emner

For emner som opprettes nye i EpN er det mulig & angi undervisningsterminer slik at disse blir
generert automatisk pa emnet i FS nar det overfgres dit. Man kan angi de vanligste/enkleste
variantene: Startsemester(e) og varighet i ett eller to semestre:

Undervisningstermin: Starter var og varer:

2 semestre x

[C] Starter hast og varer:

1 semester r

Personroller

Der hvor terminangivelsen er mer komplisert, ma det angis tekst i erstatningsfeltet for senere
manuell registrering i FS. Det samme gjelder ved endringer i emner som er importert fra FS.




Overfgring til FS

Overfgring til FS styres fra Synkroniseringsmenyen — Emneoverfgring fra EpN. Kun emner som har
status “FS-Klar” kan overfgres. Brukeren velger selv om emner skal overfgres enkeltvis eller pa sted
(valgbart om hvorvidt underenheter skal tas med). Alt som ble Iast da emnet ble overfgrt til FS, lases
na opp.

Re-import

Det er mulig a re-importere emner til EpN etter at de er lagt over til FS. P4 den maten kan en
planleggingsperiode som strekker seg i flere etapper stpttes. Ved re-import er det ikke termin angitt i
"hent emneinfo fra” som slar inn; det er de tekstene som ble angitt for denne planleggingsperioden
som na tas inn i EpN i den nye runden.



