For vi starter skal du...

Gi deg selv et generelt skjermnavn:

e Logginn som gjest under et
generelt navn, f.eks. «UiS-Kari»
eller «UiS».

* Du kan endre navnet ditt ved a
trykke pa hamburgermenyen i
ruten «Attendees», og trykk pa Edit
My Info».

 Viber om dette fordi vi gjor opptak
av webinaret som skal legges ut pa
nettsidene til FS.

Sjekke om du har lyd:

Sjekk f@rst at hgyttaler eller
hodetelefoner fungerer (f.eks. ved
a spille av en lydfil pa maskinen).

Ga til Meeting i menylinjen gverst,
velg Audio Setup Wizard og fglg
instruksjonene.

Dersom du fortsatt har problemer
med lyden, forsgk a logge inn pa
nytt.




Studentweb

Universitetet | Bergen

2. Spknad i Studentweb

Spknadsskjemaet
Direktelenking

1. Innstillinger i FS

*  Godkjenningssakstyper

¢  Metadata til arkiveringen

*  Spgrsmal til sgknadsskjemaet i
Studentweb

3. Sgknaden i FS
* Godkjenningssak samlebilde
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4. Saksbehandling i Flyt «  Hvasom arki

.

.

5. Arkivering i Public 360

Fordeling + Nar arkiveri
Saksbehandling

Meldinger med student
Overgang til Public 360




Godkjenningsaktype

1 Godkjenningsaktype o|l®@ =]
an sokes via Dokument- Overfares
Kode Nawmn pplasting EMREX  Flyt GAUS Aktiv Verdityp
INNPASS | Bokmal: [ ing av ek emner eller del [ [ N I 0 F=
Nynorsk: | ing av ek emna eller del¢
Engelsk: Recognition of external courses or Ead
Beskrivelse Arkivering

Tigangskode: [T 5]
Tilganggruppe: |FLYT :
Arkivdel: 1 =

Uppreter
Endret  02.06.2019 CHE

Bokmal: Dette seknadsskjemaet bruker du for a sske om innpass av emner
“du har tatt ved et annet universitet eller hsgskole.

Nynorsk: Dette seknadskjemaet nyttar du for & seke om innpass av emne du
har tatt ein annan stad.

Engelsk: ﬂhis form is used to apply for recognition of courses you have
pken somewhere else.

Spersmal |
Obliga- Fritekst-svar
Nr  Spersmal torisk (M vil gi et Ja/Neivalg) Aktiv
[ 1 [EKSTINST _[<] Hvilke uni gleller hagskol... [ J | J Elprgtorre i
_ 2 [EKSTEMNE _[<] Hvilke emner ensker du @  fa innp... [J] J B oot ot
e v ] e

[V

1. Kode og navn
1. Navnet pa sakstypen vil vises i Studentweb
2. Velg koder som ikke har spesialtegn, inkl. £, @ og A.
2. Beskrivelse
1. Felt hvor det er mulig a skrive en beskrivelse av sgknadstypen
2. Teksten vises i Studentweb
3. Plass til 500 bytes
3. Innstillinger for spknadstypen
1. Skal det vaere mulig for studenter a levere sgknader av denne typen fra
Studentweb
Skal spknadskjemaet inneholde dokumentopplasting
Skal spknadskjemaet inneholde resultatutveksling via EMREX
Skal sgknaden behandles i Flyt
Er sakstypen aktiv
6. Ersakstypen en felleskode eller en lokal sakstype
4. Arkivmetadata
1. Kodeverdier, som vi gar naermere gjennom pa neste slide

GoR W




Spgrsmal til spknadsskjemaet i Studentweb

| 53 Godvjenningsak-spsrsmil . |F=8 5ou ===
Fritekst - svar -
Kode Namn ~ (NvilgietJaNeivalg) Jl po— ——— N - - —
FIENGIES | Bokmal: Hvilket bibliotek vil du ha lanekorthos? | 81 Gedijenningsaktype
Hynarsk: Kva for bibliotek vil du ha lanekorthos? Kan sokes via Dokument- Overfares
Engelsk: Which library do you want a card for? Kode Nan i REX Flyt GAUS Aktiv Verditype
EKSTEMNE | Bokmal. Huilke emner snsker du &  fa innpasset? (emn¢ (FORHAND _ Bokm3l: Forhandsgodkjenning av emner til utve 5] O W @ v O FF
Nynorsk: Kva emne ensker du & & fa innpassa? | Hynorsk: F g av emne til utv|
Engelsk: [ Engelsk: F ya of courses for ex|
EKSTINST  Bokma!. Fivilke universiteter ogleller har du ot Sesims ‘. N I R —
Mynorsic Fiva universitet ogleller hogskular har du utdan Bokmél: ‘I denne seknaden skal du oppgi hvilke emner du enkser & ta nar Tilgangskode lJ A :
pailg du er pa utveksling. | —_—
Engelsk | \ T ¢
EMNEBESKR | Bokmdl Lenke il emnebeskrivelse Nynorsk: Lerne seknaden skal du fore opp dei emna du enkser & ta nar du Arkivdel: 1 ___B
E er pa utveksling. . ) T e
Mynorsk: Lenke til L Arkivkode: (500 [+]
Engelsk Link to course description - Engelsic In this application, you list the courses you want to take while on
‘exchange. Opprettet
EMHENAVN | Bokmal' Hvilke emner ensker du & 4 fa innpasset? (emne : — — Endret  16.05.2019 CHE
tomersic Kva 8 innpassa? (emnskodef | Sporsmal |
- Enguisic — — = Obliga- Fritekst-svar
GENERELT  Bokmil' Del -sparsmal Nr_ Sporsmal torisk (N vil gi et Ja/Neivalg) Aktiv
:aly‘::sl: ::Iﬂel eret 9t191re!} sjlalnzlfpa'rsmﬂ [ INSTUTL __[<] Navn pé lerested i utlandet = J B e o
Isic [This is a general yes/no question = —rem—— == - b o]
— = = — fj gmiE[lAVlr{i.i l:lYles emner ensker du f A fa innp... {l J 9] gx::et mg}: g:i
s T [J Oppretet 28022019 CHE
[3 EMNEBESKR ~ Lenke til emnebeskrivelse N J B s o

O

* Eget kodebilde for a opprette spgrsmal som kan innga i sgpknadsskjemaet
* Ja/nei-spgrsmal eller spgrsmal som kan besvares med fritekstsvar.

e Flat struktur

* Spgrsmalene knyttes til spknadstypen i bildet Godkjenningsaktype; markering for

om sp@rsmalet er obligatorisk eller ikke
* Frihet til & formulere spgrsmalene selv og velge rekkefglgen spgrsmalene skal ha i

et spknadsskjema




Sgknadskjemaet i Studentweb

Registrer ny seknad
[ 1] 2 3 4

Soknad Dokumentasjon Belreftelse Kvittering
—— [nnpassing av eksterne emner eller delstudier
s Detta soknadsskjemaet bruker du for & soke om Innpass av emner du har taft ved et annet universitet eller hogskole.

—p Studieprogram:
Femdrig i i (Aktiv . kuil: host 2018

Hvilke universiteter og/eller hogsko!er har du utdanning fra?

——p Hvilke emner onsker du & 4 fa innpassat? de, navn og lenke til
Har du egsttelt? Vot sporsmadl
Ja

) Nei

Til toppen /

Klikk:

1. Tittel er lik navnet pa godkjenningsaktypen
Klikk:

2. Beskrivelsen fra godkjenningsaktypen
Klikk:

3. Studieprogrammet sgknaden skal knyttes til (nedtrekksmeny hvis studenten har
flere sakstyper)
Klikk:

4. Spgrsmalene som er knyttet til godkjenningssakstypen, med markering for
valgfrie spgrsmal.
Klikk:

5. Studenten klikker seg gjennom stegene i sgknadsskjemaet




To veier til seknadsskjemaet

Navigering i Studentweb:

1.¥ Utdencingspian (Feméng masts
2. Status 0g oversiat (Femddig mas
1A Mape

HASTER (i
A Duertke samesterregistrent Var 2013 VTdu giors noe med dets, falg dsnne lenken.
VKTIS
A Semesierygifiertis betal Vir 2018 P4 thr dy mar i betaing av
01042019

Fristen gk it

Direktelenke til spknadskjemaet

Tar studenten direkte til fgrste
steg i sgknadsskjemaet

Lenke fra nettside, e-post eller
noe annet
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Spknaden i FS — Godkjenningssak samlebilde

1 Godljenningssak samlebitde [godijat]

Studentnr 80807 Frr- 175585 80424 Nawn Halvorsen

Typesak  JHNPASSIIII~]
Seid dato:  15.05.2019 [+

Studispogiam MAJUR [+

Ansvarfy saksbehandler |

{UFORDELT [+

Status behanding
Ferdigbehzndlet: 100.00.0000 [~] M

Erdret 16052019 FSWEB

Joumalnr:

Sted 185 |[12/0 [0 | Detjuridiske fakultet, UiO
Merimad: |

Pemulle Saksnr 23] <[ Fs201.001 ][ Hent ekstern norsk ing |
S — |
Utvekslingsadale: [ ] Dato fra- 00.00.0000~] — -
— —— C J[__ Generer ]
| Dokumenter} Seknad | Eaker for person [ Saker sa fiem |
| o 15.05.2019
[ | j Ehcon:
Saksid 11629
— =
Mrbertrrrteitieng 1729 Spersmal Svar Medkmad

[ [Omtang [semgodmed grad |

| Forunnskapsirar | Utdanningsplan |
MAJUR

[ mednaa |

Femirig masterprogram i retsitensica 2013-HOST

28022019 -

AKTIV

| Fitasyudiomb [ Emneoveriagp |

j Spersmil Srar
| TELT Har du eget tek? N

EKSTINST  Hulke unversiteter og/eller hagskcler ha Universitetet i Staranger

Spersmdl Svar
EKST-EMNE  Hhiilke emner onsker du 3 4 fa innpasset EMNE101, Det ferste ermnet,
wiw.uis noEMNE101

Merknad

* Vi har gjort noen endringer i bildet:
* Lagt til en ny fane, Spknad, hvor spgrsmalene og svarene pa disse blir vist

fram

* Eget felt for Flyt-id, dersom sgknaden er sendt til Flyt
* Dokumentene som er knyttet til saken vises som fgr, i fanen dokumenter
med hake for at dokumentet inngar i saken.
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Fordeling av sak

A Uanto Kekerud - 1204 (FORDELER) ~

iyt wmw)

” - Flytid: 473
Saker til fordeling : . .
Innpassing av eksterne emner eller delstudier - Femarig [
Tittel Sted Soker Sokt dato masterprogram i rettsvitenskap
Innpassing av eksterne emner efler delstudier - Femdng  Det juridiske . Saksdetaljer
i e e et Pemute Havorsen (D 15052019 &1 J
Soker: Pernudle Hatvorsen Vedlegg:
# Karaensskntl (PDF, lastet opp 26 03 2013)
Et generelt soknadsskjema - FemAng maste emi  Detjundiske " Sokt dato: 15.052019
reitsvitenskap fekutet. Ui0 Pemute Havorsen (D) 02052019
Saksinformasjon:
Fothind X Dethuridisk Hyike universister o ‘elier hegskoler har du utdanning fra?:
Forhandsgodkjenning av emner t utvekstng - Femarig tjuridiske » Unrveretetet | Stava
astapcogram elioiereksD fekunst UO Pemute Havorsen (D 02052019 1 L i3vanger

Hyiks emner onsker du & & B innpasset? (emnzkede,
emnznawn g lena M emnebeskmelsa)

Innpassing av eksterme emner eller delstuder - Femang  Det jundiske )
frﬁagiﬁcf;g@ rellsvitenskap . L favuter UO Pemute Hahorsen (D 0205.2019 EMNE101, Det forste emrel, www s ro EMNEN01 )
Har du egatter?
Godkganning av forkunnskaper - Femdrig mastsrprogram  Det juridiske 5 - Nei
Treftsvitanskap fakutet U0 Pernute Hatvorsen (D) 26.04 2019
Fordel sak
Frist

Peder As

15032010 | [reseras

* Fordeler gar inn i oversikten over saker til fordeling
* Garinn pa saken som skal fordeles, sgker opp saksbehandleren og setter evt. en
frist.
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Saksbehandling
—flyt wmv)

Flytid: 473
Innpassing av eksterne emner eller delstudier - Femarig
masterprogram i rettsvitenskap

©15062010 8 PederAs  zm

Saksdetaljer

Soker: Perrute Halvorsen Vediegg:
& Karaktenitsioft (POF lastet opp 26 03 2019) 4
Sokt dato: 1505 2019 Karatentsinfl (PDF. Lastet cpp 26 05 2019)

Saksinformasjon:
Hvilke universitstar og'elter hagsknlar har du utianning fa?
Unwversitetet i Stavangar

Hvilke emner onsker du & & 4 innpasset? (emnzkede,
emnenavn 0F lenke t emnebeskrivelse)
EMNE101, Det forste emnat, wwni.uis noEMNEID1

Har du egette't?
Noi

;N,ﬂ-iuw;z-- & Lastopp vedegy .Vl;htyirs\ra

Merknad

Marknad

« OQverst finnes tittel, frist, hvem som er saksbehandler, mulighet for a endre

saksbehandler, status pa saken
 Saksdetaljer: innholdet i saken. Spgrsmal og svar fra spknadsskjemaet og

dokumenter. Handlingsknapper.
e Merknadsfelt: her kan saksbehandler notere underveis i saksbehandlingen.

Merknaden sendes ingen steder f@gr saken avsluttes. Merknaden her arkiveres
ikke, men skrives tilbake til godkjenningssaken i FS.
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Meldinger mellom saksbehandler og student

Flytdd: 473
Innpassing av eksterne emner eller delstudier - Femarig | Apen]
masterprogram i rettsvitenskap
@ 15057010 3 PedsrAs | mae |
Saksdetaljer
Beker: Parnufa Ha'vorser Vedlegg:
S Dialog med sgker

& Harsiden et (POF, bt opo 2503 2016}

Sekt dato: 15052019
Saksinformasjon: v Sakseier og soker (2) A

Hiviia unverseeter og'eler hagshoisr har da uidareing Fa?
sendt av Peder As, 15.05.2019 17:27

Unnersdetat Stavangor

2 s € du 8 & 13 ropassel? (araskosy,

TNV o6 tl erncbeshrivelss) - 1 e
ELIE101, et bt s, s e AN 01 Hei Pernulle. Lenken til emnebeskrivelsen
virker ikke. Kan du sende meg riktig lenke?

Har duoget 1212,
Nest
rxyrvegy Wiy e sendt av soker, 15.05.2019 17:28
Dtleprgsesr Hei Per. Sorry for feil lenke. Her er den
Fagfiq vurdering sy EMNE101 @ - .
000313 L Hew Tastm riktige: www.uis.no/emner/emne101
> Vams

Dlalog med soker

Intarne meldinger
» Fay g vurdarny av EMNEI0! (0) 3 Sakserx og soker (2) A [

1
Send |

Ny melding til seker:
|

Merknad

Marhnad
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5. ARKIVERING | PUBLIC 360
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Hvis du ikke bruker Public 360...
iyt wrv

Flytid: 473
Innpassing av eksterne emner eller delstudier - Femarig pmmmE

masterprogram i rettsvitenskap
@ 15062013 3 PederAs

Saksdetaljer

Seker: Permu’s Halvorsen Vedlegg:
# Karektansioit (POF. lastet cop 2603 2019

Sokt dato: 15 05 2019 Kartenbint PLE lasttenp 201209 ==

Saksinformasjon: B Faghgeurderngs re ENRELOL o

Hyika universteter oyalier hogskoler har du Wdanning fra?, b i

Unéersietet i Stavanger

B Kantentdrft POF
% Meldingere emesake sImpating Aac
Hifhe emner ensker du 3 4 f innpasset? (emnekoda.

emnenain o lenke t] emnebeshinelse)

EMNE101, Det forsta emnet www Lis r EMNE101

Har du egat leir?
R

Deloppgaver

Faglig vurdering av EMNE101 [Last]
©2005015 L pars Tasiaa
» Vs mer

Dialog med soker
» Salssier o saker ()

Merknad

Merknad: Arkivdokumenter:
Faghy vurdering ferdig. emnst kan innpasses i graden & Last red {zp) /

* Fortvil ikke, du kan fortsatt fa tilgang pa dokumentene. De lagres pa saken i en zip-
fil.
* Saken er tilgjengelig i Flyt i 3 maneder etter at den er avsluttet
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