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Brevmal

« Alle rapporter som baseres pa riktekst
(brev, vitnemal, kursbevis osv.),
bygges opp rundt en brevmal.

« Angir alle avsnitt som skal innga i
brevet, og hvilke felt som kan inngd i
hvilke avsnitt.

2. Brevmal [E=8 Bl
Brevmalkods Navn Verditype  +
[ G | Kursbekrefielse F =]
Bekreftelse for pamelding til etterutd
Rapport F5432.001
KURSBEVIS Kursbevis F[-]
Kursbevis for etterutdanningskurs. Rapport
F5435.001
Avsnitt | Felt
Lepenr Beskrivelse Avsnitt Verditype
1 Brevtopp med navn, adresse, F E|
saksbehandlerinfo etc. Brev: E-post: | Sms: IN
2 Innledende tekst F [+]
Brev: J E-post: J SMS: N
3 Linje med timeplaninformasjon F E|
Brav: J E-post: J SMS: N
4 |Avslutningsavsnitt - kursbekreftelse F [+]
Brev: J E-post: J SMS: N
5 |SMS-melding som skal sendes samtidig F E|
som brev sendes/legges ut/ epost sendes. | g |y E-post: [N SMs: U

» Alle avsnitt og felt er beskrevet, og disse beskrivelsene vises i Brevtypebildet /
Rikteksteditoren. Det er fra bildet Brevtype at det genereres nye brev pa bakgrunn av

brevmalen.

« For avsnitt er det videre angitt om avsnittet gjelder brev, e-post og/eller sms.

» Institusjonene kan ikke selv endre brevmalene. Justeringer gjares i bildet Brevtype.

« En kan knytte et selvlaget avsnitt til brevmalen, dette benyttes da i stedet for
brevmalen ved generering av nye brev. Det er spesielt aktuelt for avsnitt 1 med logo,

institusjon og adresseopplysninger.




] Brevtype [E=5 Hom =
B revty p e 0 1 Breveier: E| % Bokmal: Brev med kompetansemangler - opptak ’
Brevtypekode: KOMPMANG < Nynorsk:
Brevlapenr: 2 % Engelsk:
Sted avsender: Brevmal- KOMPMANG [+ |Brev med kompetan: _ |Ggﬂerg[ b[gv‘typg|
Nr Eierkode Avsnitt Valgbart Redigér avsnitt
1 Fs [=][BREVTOPP = Brev: [Bokmal | [Nymorsk] (Engelsk] Vis bakmal
Brevtopp med navn, adresse, saksbehandlerinfo etc. Epost:| Bokmal || Nynersk| | Engelsk| | Vis nynarsk |
RN o vy
2 Fs [~ [KOMPMANG_2 2 = Brev: |[Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk| |————
Hovedavsnitt med informasjon om saknadsalternativ. fagkrav og sekers Epost:[ Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk|
fagprofil.
3 FS [+ ] KOMPMANG 2 3 [+]
SMS-melding som skal sendes samtidig som brev sendes/legges ut / epost
sendes. SMS: | Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk|

» Hovedbildet for oppdatering av brev og brevavsnitt. Bildet *Avsnitt* trengs kun benyttet
for avsnitt som ikke er tilknyttet brevtype (Mangelbrev avsnitt; FS120.001).

« | gvre del av bildet er det lagt pa referanse til brevmal. Dette ma gjares for alle
brev/dokumenter som skal benyttes av FS-rapporter. Brevmalen inneholder beskrivelse
av dokumentets oppbygning samt forslag til brevtekster.

« P& hayre siden er det lagt pa funksjoner for & vise alle brevavsnitt samlet, for bokmal,
nynorsk eller engelsk variant (knappene Vis bokmal, Vis nynorsk, Vis engelsk).

« | nedre del av bildet, som inneholder avsnitt, er det lagt pa knapper for redigering av
avsnittene. Det er lagt pa knapper for bokmal, nynorsk og engelsk. Videre kan en,
avhengig av brevmal, oppdatere tekster for brev, E-post og SMS. Dersom nynorsk og
engelsk avsnitt ikke er angitt, benyttes bokmal. Dersom SMS-avsnitt ikke er angitt,
benyttes e-post - evt brev. Dersom e-post-avsnitt ikke er angitt, benyttes brevavsnittet.
Ved utsending som e-post og SMS omformes tekstene til ren tekst (all formatering
fijernes)




Brevtype 02

Breveier:

Brevtypekode: KOMPMANG

« Det er lagt pa funksjon for generering av @ cooevemmiompns
brevtype og senere brevtypekode. | dialogen

som kommer opp, kan en angi brevmalkode og
breveier. Brevtype blir da generert, med alle

ngdvendige avsnitt og forslag til brevtekster. Hvis det er fgrste brev av denne
brevtypen blir farste avsnitt hetende xxx_1_1, ved flere lgpenr. av samme brevtype far
avsnittene navnet xxx_2 1.

L] Brevtype (e =]=]
Breveier: Fs [+| = Bokmal [Mangelbrev | &
Brevtypekode: MANGELBREV | £ Nynorsk:| @
Breviepenr: b |- e |
Stedavsender | |[ |[ || | BrevaiI: [MANGELBREV [~ |Mangelbrev - || Generer brevtype
Nr Eierkode Avsnitt + Valgbart Redigér avsnitt
1 |[Fs [~] MANGELBREV 5 1 =] Brev: [Bokmal | [Nynorsk] [Engelsk] || Vis bokmal _|
Brevtopp med navn, adresse, saksbehandlerinfo etc. ¢ Epost:[Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk|
.
2 |[Fs [~] MANGELBREV 5 2 =] Brev: [Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk]
Hovedavsnitt, med innledende tekst, mangeltekst, journalmerknad og Epost:| Bokmal | [Nynarsk| [Engelsk]
avslutning.
B |IFs [+ ] MANGELBREV_5_3 [=]

SMS-melding som skal sendes samtidig som brev sendes/legges ut / epost
sendes. SMS: [Bokmal | [Nynorsk| [Engelsk|




Brevtype 03

B 7 U|E]= e |
| E 2 I CR- e i B & 1O, i, iz, B, e s e T e, 19 g 20
L L L L L L L L [T
——— AVENIT # l——
LOGO ' Hegskolen i Norge hovpaTo} | (RER:
{AVSENDER_STEDNAVN} Deeses dato —
{SAKSEEH [MIT}

E*I{EAKODE)}

NAVN]

{ADRLIN1}

{ADRLIN2}

JADRLIN3}

{ADRLIN4}

—— AVENITT #2——
Seknaden din har felgende mangler:
{MANGELTEKST}
{JOURNALMERKNAD}
Vennliz hilsen
Opptakskontoret

——- AVSNITT # 3——

m o v
- - | e

engelsk variant (knappene Vis bokmal, Vis nynorsk, Vis engelsk).

enkelte avsnitt.

Det er lagt pa funksjoner for & vise alle brevavsnitt samlet, for bokmal, nynorsk eller

Dette er bare til visning; man kan ikke redigere her: det gjgres i ‘Rediger avsnitt’ for de




Avsnitt

Avsnitt skal ikke lengre veere hovedbildet for redigering av avsnitt. Den funksjonen overtas av
bildet Brevtype. Men det er fortsatt kun fra dette bildet at avsnitt kan slettes. Det er gjort en del

B Avsnitt  [AVSNITT)

Avsnitt

% 193-ARBEIDSKON_1_2

193-DUA
193-EGENDEF_1_2

193-EGENDEF_1_3

193-MANGELBREV_1_1
193-MANGELBREV_1_2
193-MANGELBREV_1_3
193-MANGELBREV_2_1
193-MANGELBREV 2 2
193-MANGELBREV 2 3
193-MANGELBREV_3_1
193-MANGELBREV_3_2
193-MANGELBREV_3_3
193-MANGELBREV_4_1
193-MANGELBREV_4_2
193-MANGELBREV_4_3
193-MANGELBREV_5_1
193-MANGELBREV 5 _2
193-MANGELBREV 5 3

193-MANGELBREV_KURS_1_1
193-MANGELBREV_KURS_1_2
193-MANGELBREV_KURS_1_3

193-PINKODE_1_2
193-PINKODE_2_2

ASK-KOMPMANG_1_2
ASK-KOMPMANG_1_3

.
ARBEIDSKOM: Brevinnhi|_|

navn

EGENDEF: Breviekst me
EGENDEF: SMS-melding
MANGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SM S-me
MANGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SMS-me
MANGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SMS-me
MANGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SM S-me
MANGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SMS-me
MAMNGELBREV: Brevtop|
MANGELBREV: Hovedav
MANGELBREV: SMS-me
PINKODE: Brevinnhold r
PINKODE: Brevinnhold r
KOMPMANG: Hovedavs
KOMPMANG: SMS-melc

| BN ]

" F

=

===

Breveier: 1193

[=] Avsnittkode:  ARBEIDSKON_1_2 |

Avsnittnam: ARBEIDSKON: Brevinnhold med pinkode, ep<

Aktivt:

Avsnittekst
bokmal:

Avsnittekst
nynaorsk:

Avsnittekst
annet sprak:

Redigér avsnitt: Brev:
Epost Boamd]
sus.

Bokmal |Nynnrsk |E.ngeJ5.k |

[ skettriktekst || Brevtype |

forbedringer i bildet mht. bruk av de ulike funksjonene.

Avsnitt
brukes na kun til de enkeltstdende avsnittene

Tips for de avsnitt som kun er ren tekst (og ikke riktekst):
CTRL+Enter for & legge inn blank linje i avsnitt

brukes til & slette riktekst

CTRL+T for apne vindu for & kunne se hele teksten




Riktekst-editor 01

Font I E
Fort See:
| TmE
Tw Cen MT Condensed Exdra Bold & 16 -
Litsaah 13
Wani 20
Verdana D 24 D
2 %
Aitributes: Position:
[ Momal ltalic: MNormal
Bold Strike out () Superscript
i © s
I Color:
Text: Text Background

W Ao ~ | Other. [ Auto ~ | Other...
| I

I Dobbeltklikke pa ikonlinjen I

[Mormal] *  Times New Roman - | B F U | | ; E = E = i= iE | [x] o
El-_J EL'z'f"4L'5'f"7L's"|?' L .L.|‘3.I_|'4 1%, |'°L|'7 |I_'3. |'9f«_|2°.
Manglende godkjenning av obligatoriske und ervisningsaktiviteter
Du er meldt opp til eksamen i de emnene som er gjengitt nedenfor.
{EMINELISTE}
For a kunne ta eksamen i disse emnene ma visse obligatoriske aktiviteter vaere gjennomfert og godkjendt av
fagleerer.
Slik godkjenning foreligger ikke i ditt tilfelle, og du kan derfor ikke avlegge disse eksamnene i dette
semesteret.
{SAKSBEH_NAVN}
{SAKSBEH_STILLING}
{GIENPART}
] [ 1
[ Sectionijt [ Pagei/i [limnel  [Cold  [100 % NUM |

m

 Riktekst-editor i Brevtype brukes til & redigere enkelte avsnitt. Dette erstatter bildet
Avsnitt.

« | editorens ikonlinje er det mulig & legge pa punktlister og nummererte lister.
« Felter som inkluderes falger formatering pa lik linje med annen tekst.

« En kan dobbeltklikke pa ikonlinjen for & fa frem alle formateringsvalgene (litt
forskjellige dialog avhengig av hvor en dobbeltklikker: Styles, Font, Paragraph,

Bullets and numbering, Tabs).




Riktekst-editor 02

Fil Rediger jSettinn Hijelp

&l =) of IE] B i

ukk La;re Skriv Klipput  Kopier Lim inn Dok. Bilde Felt
Il Dokument
Bilde
o Felt Alt+F
Tabell
Topptekst
Bunntekst
—
1Hovedmeny for Fs
2Brevtype
3 Brevmal
E 4 Brevavsnitt: F5- GODOBL_1_1 Sprik: BOKMAL Medium: BREV

* Menyvalget og ikonlinjen for innsetting av dokumenter (innholdet), bilder, felt, tabeller og
topp og bunn tekst.




Riktekst-editor 03
- Felter

AVSENDER_BESOKADRESSE_KOMMA
ADRLIN1 -

| & ADRLINZ B
ADRLIN3
ADRLINA
AVSENDER_BESOKADRESSE_KOMMA Avsender - Besokadresse - Kommaseparert Hele
AVSENDER_BESOKADRESSE LINSKIFT |=| avsenderadresse, med komma mellom hver
AVSENDER BESOKADRLIMNA adresselinje. Avsendersted defineres av
AVSENDER_BESOKADRLIN2 brevtypen.
AVSENDER_BESOKADRLIN3
AVSENDER_BESOKADRLINA
AVSENDER_EPOST —
AVSENDER_POSTADRESSE_KOMMA
AVSENDER_POSTADRESSE_LINSKIFT
AVSENDER_POSTADRLINT
AVSENDER_POSTADRLINZ
AVSENDER_POSTADRLING i
AVSENDER_POSTADRLINA
AVSENDER_STEDMNAVN

Bl avieEMNED TEI EEALS |

T A

* Menyvalget for innsetting av felt viser kun de felt som gjelder gitt brevmal/avsnittnr. Det er
ogsa lagt pa beskrivelse av det enkelte felt, og denne kommer frem nar man enkeltklikker
pa feltet. Dobbeltklikk pa feltet medfarer at feltet blir satt inn i dokumentet.




Filnavn - dokumentfil : S E

-

Riktekst-editor 04
- Innsetting av dokumenttekster
og bilder

Lookin: [, Brevkurs - e [3 B "

.

Mame Date modified Ty
| Brev Power Point 04.04.201313:21 Fi
isc 04, : i
LM 08.04.2013 10:32 Fi
estin .doc
Testing 123.d 08.04.2013 12:37 M

< m 3

File name: Testing 123.doc | Open I

Files of type: | Wondiler ("doc) -] | Cameel |

— =)

« Menyvalget for innsetting av dokumenter, gir na mulighet for & lime inn Word- og htmi-
filer i tillegg til rtf og txt (de siste to var mulig tidligere). Formatering utfgrt i Word som
ikke rik-tekst-editoren handterer, blir pent utelatt.

—
(G Filnavn - bitdefi N
Lookin: || Biderti RTkaeen - e @
| MName = - | Date modified 'S
. 530001 60220131057
[=301001.0PG 16102012 17:17
[=/508001.0PG 16102012 17:10
[Ra]582001 PHS.png 21.03.201313:36 !
R Angre.png 0910.201213:29 -
| I | 3
File name: | Open I
Files of type: | Graphic Files (" bmp.”.af."jpg."ipeg~wmf:~ v| | Cancel |

* Menyvalget for innsetting av bilder, gir mulighet for gif, jpeg, wmf og tif i tillegg til bmp. Da
dokumentene kan lagres i FS, sa bar en benytte gif-bilder.




Riktekst-editor 05

_ [ T Opprett tabell R (=S |

- Innsetting av tabeller rk e G———
og topp- og bunntekst Antall kolonner: Avbryt
Antall rader: 2 Opprett

« Menyvalg for innsetting av tabell er en enkel dialog for a sette inn tabeller. Dersom en
gnsker mer avansert tabell-oppsett enn det som tilbys her, bgr en lage tabellen i Word,
0g sa importere den.

71 Brevavsnitt: FS - BREVTOPP Sprik: BOKMAL Medium: BREV [= ]
sa:inn] Hielp [Normal] - Al - 12 ~|B fU |:; EE|0% - [EESH|QT
1 Z E 4 H li 7 8 k] 10 11 12 13 T4 15 16 17 15 15
(1 4 | | | | | | | | | | | | | | | | 1 | 4
2l ookument C CR CE CE COE Cope Cop Co Cope DA
Bilde
do Felt Al
[ *
dstl {NAVN}
Toppt JADRLIN1}
Bunntekst {ADRLIN2}
JADRLINZ}
1Hovedmeny forFS {ADRLIN4} Oslo, {BREVDATO}
2Brevtype
- 3 Brevmal
& El 4Brevavsnitt: FS- GODOBL_1_1 Sprak: BOKMAL Medium: BREV

* Menyvalg for innsetting av topp- og bunntekst. For brev vil denne kun ha betydning for
avsnitt nr 1 (brevheader-avsnittet). En ma altsa sette inn topp og eller/bunntekst pa farste
avsnitt, men topp- og bunntekst vil komme pa alle sider (kan ikke begrenses til
enkeltsider).




Rediger Wis Rapport Vindu Hijelp

letek_st-edltor 06 . = g g
- Lag r|ng av brev Lukk  Hovedme..  Skriv Datafil
0g tekstavsnitt

1] L

Lagre brev J Farste Farrige

(Al Finawn forbrey
: Savein: |, Brevkurs -0 @ E

. Name . Date modified Ty
Lagnng avVv brev | Brev Power Point 04.04.2013 13:21 Fi
l Misc 08.04.2013 10i32 FI.
* Menyvalg — Lagre brev — for a lagre brevet til fil. = oy re PRI R
Dette kan lagres pa formatene rtf, doc, pdf, html | 5
eller ren tekst. Brev lages etter rapporten er kjart. e -
Save as type: | ich Tex Fies (.RTF) v] [ Cancel |

b Brevavenitt: BMT - EGENDEI prak: BOKMAL Mediu BREV
[Momal] +  Times New Roman ~ 12 - | iU s =
\

[ T L s O O U LA I PR L PR LU
— L L L L

!
il
15

- B
Lagring av avsnitt - . E

Tema for brev . .
@nsker du & lagre avsnittet?

Fritelest....
{STUDIEPROGRAMSTUDENT_STUDIERETTSTATKODE}

Her kan evt felter tas inn. Feltnavn ma i sa fall leses fra feltoversikten i FS210.001 (vil inntil videre ikke kunne
Ilildee inn felter for proendefinerte hrev

Ves | No |

Lagring av avsnitt - g

« Nar en skal lagre et tekstavsnitt, klikker en pa krysset i gvre hgyre hjgrne. En far da spgrsmal
om en vil lagre teksten eller ikke.




e —— T

Meldingsinformasjon 01

Avsender

Saksbehandler: BT Brian Michel Talgo
E-postadresse: Institutt XXX@sv.uio.no

Sted: 185.0.0.0.Universiteteti Oslo 1

Journalfer
Journalnr: |
Brevdato: |08.04.2013 v
[Z] Journalf ding Antall maneder lagring: [12
[¥] Arkiver meldingen  Antall maneder lagring: 12
Journalmerknad:
Medium for utsending
— ©) Begge adresser
0 & E-post Intern (ekstern sek.)
Ekstern (intern sek.) Sett som default

] S
| ST T ——

Antall brev pr utskriftsjobb: 250

* Menyvalg — Meldingsinformasjon (CTRL + I): i s
Med denne dialogen styres journalfgring, arkivering Tisforsinkese forusendeis av&5ostSUS (mnuter) 0
. . Publisér meldingen pa StudentWeb

og medium for utsending.

\

« Journalfaring: Alle brev kan journalfares (i FS brevjournal). Alle vil {4 samme journalnr., med
unntak av opptaksbrev der sgkernr. settes som journalnr. En kan angi hvor mange maneder
journalfgringen skal lagres. Lagsningen for Brevjournalen er erstattet med dokumentarkiv, og
vil dermed utga etterhvert.

» Arkivering: Kan med dette valget angi om selve brevet, e-posten eller SMS-meldingen skal
arkiveres (i Dokumentarkiv). En kan angi hvor mange maneder dette skal arkiveres.




Meldingsinformasjon 02

« Journalmerknad: Hvis en arkiverer brev eller epost, sa far en mulighet til & inkludere en
journalmerknad. Teksten som skrives inn i feltet Journalmerknad vil bli inkludert i brevet,
dersom det i brevet finnes et flettefelt for journalmerknad. Denne teksten blir kun i brevet til
personen en skriver brev/epost til. Journalmerknaden blir i hovedsak benyttet i brev
FS120.001 Mangelbrev.

* Medium: En kan angi hvilke medier meldingen skal formidles med (brev, e-post eller SMS).
En kan enten prioritere mellom disse, eller sette samme prioritet pa flere (f eks at brev og
SMS skal genereres). For eksempel dersom en setter 1 pa epost og 2 pa brev, vil det sendes
epost til alle som er registrert med epostadresse, og brev til de som ikke har epostadresse.
Dersom det star prioritet 1 pa bade epost og brev, vil alle bade fa epost og brev.

« Publisering pa Studentweb: En kan angi om meldingen skal publiseres pa Studentweb.

« Tidsforsinkelse: For utsending av e-post og SMS er det mulig & angi en tidsforsinkelse far
utsendelse. Innen denne tiden er det mulig & angre brevutsendingen (ma i sa fall slettes fra
e-post-kg eller SMS-kg i FSsystem-klienten).



Fellesfelt brevdialog

01

F5210.001 Brev til enkeltpersoner

Sprak: AUTOMATISK

Kun et brevien melding pr student [V

| Vis felt | Brevtype: |BMT EGENDEF 1 - Egendefinert brev.

-

Brevtype: Nedtrekksliste der en kan velge mellom alle brevtyper som er laget for

gitt brevmal. Sist valgte brevtype vil bli valgt neste gang bildet apnes.

Kartotekkort datagrunnlag: Viser datagrunnlaget for brevene (hvilke personer og
evt. informasjon som skal kunne flettes inn i brevene). Det er mulig a velge en rad
i datagrunnlaget for a se pa brev/melding for den raden.

« Kartotekkort Brev: Viser brev for den raden som er valgt i datagrunnlaget.

» Kartotekkort E-post: Viser E-post for den raden som er valgt i datagrunnlaget.

« Kartotekkort SMS: Viser SMS for den raden som er valgt i datagrunnlaget.




Fellesfelt brevdialog 02

{2] F5210.001 Brev til enkeltpersoner = R =
P

Sprak AUTOMATISK v

Kun et brev/en melding pr student v

Vis felt | Brevtype: |BMT EGENDEF 1 - Egendefinert brev. >
Datagrunniag | Brev \E‘PUSI‘ SMS \ E-post/SMS-jobb

» Kartotekkort Utskriftsjobb: Ved utskrift/meldingsgenerering vil det bli generert et
samlet dokument med alle brev, og dette vil da kunne skrives ut. Den samlede
oversikten over brev vises under dette kartotekkortet.

« Kartotekkort E-post/SMS-jobb: Ved utskrift/meldingsgenerering vil den enkelte e-
post og SMS legges inn under dette kartotekkortet, og sendes deretter samlet.

« Menyvalg Skriv ut: Dette er valget for a generere brev/imeldinger og skrive ut
brev/sende meldinger. Nar menyvalget utfares, sa kommer dialogen.



i i ;- Klargjer s!ldin er for
M eI d N g S0 p p I yS nin g 03 l g‘;’:le meldinger g@ Valgte melding ) Kuitteringsliste
(utvidet etter rapportkjgring) Avsender
Saksbehandler: BT Brian Michel Talgo

E-postadresse:
Sted: 185.0.0.0.Universiteteti Oslo 1

Journalfer
Joumalnr:

Brevdato: IUB.04.2013 -

[T] Journalfer utsending Antall maneder lagring: (12 | |

[¥] Arkiver meldingen  Antall maneder lagring: 12

Journalmerknad: A

Medium for utsending

(@) Begge adresser i
0 & E-post Intern (ekstern sek.)

Ekstern (intern sek.) Sett som default

cc (ikke pakrevd): |

[Semadr(stud), | - -
@ 08.04.2013) Skriv utisend meidinger

)
Il @ Brev

Antall brev pr utskriftsjobb: 250
0 2] sMs

Tidsforsinkelse fer utsendelse av e-post/SMS (minutter): 0

Publisér meldingen pa StudentWeb

« Meldingsopplysninger frem, og den er na utvidet med valg for om en gnsker & skrive
ut/sende melding for valgt rad eller alle rader. Eventuelt om det kun er gnskelig a skrive ut
selve datagrunnlaget. Det er her mulig & endre valgene for journalfaring, arkivering og
medium far jobben settes i gang. Nar alle brev/imeldinger er generert, kommer
utskriftsdialogen frem (dersom det er generert brev for utskrift). Journalfgring og arkivering
skjer samtidig som brevene/meldingene blir generert.
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FS 120.001 Mangelbrev sgkere

« Dette er et brev som kan sendes til sgkere
som har ulike mangler i sin sgknad. Det kan
enten veere mangler knyttet til generell
studiekompetanse (GSK-mangel) eller mangler
knyttet til sgknaden.

« Det ma opprettes et tekstavsnitt for hver
av manglene en gnsker a benytte i brev. Dette
gjgres i Avsnitt bilde.

[¥]5ekernr
222 Aronsen, Asgeir

Type mangel
Gen_stud.komp
Seknad

[N(}M 2013-HBST

Brevtype: [ BMT MANGELBREV 1 - Mangelbrev

 Datagrunniag | Brev | E-post | SMS | E-post/SMS-jobb ||

Mangler vedrerende generell studiekompetanse

ARMNSTEIN Arnstein spesial

BFS2 feriesemester

K._15 Fagkrav 1615.15 Bachelor i reiselivog r
K._4008 Fagkrav 150.4008 Kristin

K_8016 Fagkrav 219.8016 FS kurs 16, generert re
K12 fag

K16 Kurs 16

KR1 kravelement1

KRAV21 krav 21

KRAV22 krav22

Mangler vedrerende ssknad

ARMNSTEIN Amstein spesial

BA bachelorgrad

KR1 kravelement

KRAVE Krav 6 MH

KU4 Kurs4

REAMATTE Manglende dok rea_matte

SPE spesped

TIM Manglende rangeringsgrunnlag

TVG Mangler karakterutskrifter fra videregaende skole

UFU Ufullstendig, tomt omslagsark

[C] ANM Saksbehandler har annullert ssknadsalternativet.

DAT1 Bekreftede kopier mangler

MREA Mangel realkompetanse

DUD Dokumentasjon for deler av opptaksgrunnlaget mangler
DUDFYS1 Mangler FY'S1

DAT Seknaden mangler bekreftede kopier av vitnemal og/eller attester
DOV Seknaden mangler dokumenter oversatt til norsk eller engelsk

(nom)

(nom)
(nom)

(nom)

(nom)
(nom)
(nom)
(nom)




Avsnitt -
FS-SEMBETSIDE2 Semesterbetalinger
F5-SEMESTERAVG 5 gift

Mangelavsnittene
- Avsnitt/Kravelement

F5-S50KMANGEL_DAT1
F5-50KMANGEL_DOD
F5-50KMANGEL_DOR
FS-S0KMANGEL_DOT
FS-SOKMANGEL_DOV
F5-50KMANGEL_DUD

FS-50KMANGEL_DUE
F5-50KMANGEL_DUO
FS-S0KMANGEL_HEAD
FS-SOKMAMNGEL_HEAD2
FS-S50KMANGEL_INTRO
FS-50KMANGEL _INTRO2
F5-S50KMANGEL_MREA
FS-50KMANGEL_OPT1

F5-SOKMANGEL_SFA

= = annet sprak:
FS-SOKMANGEL_AVSLUTT  Mangelbrev seknad - a
FS-SOKMANGEL_BET Mangler oppholdstillat

1 & F5-S0KMANGEL_DAT

F5-S50KMANGEL_DUDFYS

F5-SOKMANGEL_REAMATTE

Mangelbrev for ssknac
Dokumentasjon mangl
Ikke bekr. kopi av uter

Avsnittkode:  |SOKMANGEL_DAT |

Breveier: |FS EI

Aysnittnawn: Mangelbrev for d, ikke attestert | Aktivt:

Avsnittekst

bokmal: - Ett eller flere av dokumentene er ikke attestert og signert rett kopi av offentlig
tienestemann. lkkie at det ajer noko. for no er det lov for deg & sende inn eigen kopi.

Avsnittekst

nynorsk: - Dei vedlagte dokumentane var ikkje attesterte av offentleg tenestemann.

Avsnittekst

Datagrunnlag |Bfe\.r| E-post | SMS | E-post/SMS-jobb | |I

Mangler vedrarende seknad

| »

Mangler oppholdslillat-D
Mangler oversatte dok
Dokumentasjon mangl
Mangler Fysikk 1
Ettersending mangler
Mangler opptakspreve
Mangelbrev for seknac
Mangelbrev for ssknat
Mangelbrev seknad - il
Mangelbrev seknad - il
Mangelavsnitt for REA-
Mangelavsnitt opptaks
Mangler matte rea
Seknadsamangel - spe

2

mél|uymrsx |Enge.|sx |

ARNSTEIN Amnstein spesial

BA bachelorgrad

KR1 kravelement1

KRAVE Krav 6 MH

KU4 Kursd

REAMATTE Manglende dok rea_matte

SPE spesped

TIM Manglende rangeringsgrunnlag

TVG Mangler karakterutskrifter fra videregaende skole
UFU Ufullstendig, tomt omslagsark

AMNN Saksbehandler har annullert seknadsalternativet.
DAT1 Bekreftede kopier mangler

MREA Mangel realkompetanse

DUD Dokumentasjon for deler av opptaksgrunnlaget mangler

DAT Seknaden mangler bekreftede kopier av vitnemal og/eller attester
DOV Seknaden mangler dokumenter oversatt til norsk eller engelsk

DOR MOM Seknaden mangler bekreftet kopi av utenlandsk originalitnet

(nom)

FS-SOKMANGEL_TMI Mangelavsnitt tmitest DUDFYS1 Mangler FYS1
FS-SOKMANGEL_TVG Mangler TVG -
[ 1 I v 1 il
DUM Mangler bade innsendt preve ag vitnemal
DUO Mangler gyldig opptaksprave
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I Kivelement (= =@]=]
Sperrer. Mangel Vitnem. Spes. Dok, Sek. Kjeme
Kode Mavn opptak Fag Andre GSK Seknad Komp. relatert seknad status status fag
DAT | bokmél: Seknaden mangler heH . @ . |E . |E| . |:| . |E| |:|
nynnr5k| Kravelementkategori: I:EI Kvalgrunnlag: |:EI
engelsk | | Emnekombinasjon: |
Mavn | brev W-krav R94: |
bokmal:[Seknaden mangler beK VoKray KL- |

nynorsk: Seknaden manglar staq

engelsk: |

samisk: IOhcamis vailot duodasi

Beregningsalgoritme:

Brevavsnitt: FS

[+ ] [SOKMANGEL [~ ]

Pri (sort-nom):

I =

m
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5 Seknad samlebilde [ =] =]
For: P86156 90083 | Stud.nr- 100072 Nawn: [Aarflot | Thoralf 11 M felges: J | Somnlag
Sokenr:[7002 | Jnr: | | Opptak: [UKJENT  [=] 2004 [HosT [=] |13 somer. Es_ @1
Stats: [ =] Morsmal: [ [=] Maorm | [=] |4 Firen EL |0
Hjemstedsadresse Kontaktadresse L
Lagresom...
[ 1] | Egenregistrert: ||
. = skrivut
Montebello terasse I | Al utd. ved 'HSL:D © -
0901 [0901 OSLO | o000 | | @nsketvekting: 20 | 6= Kopiernokke
\ I/l | HSﬁ [y Liminn nakkel |
demtt T L T keme ] mai i hopatarobbatvriie.
e I T I J pmmne—
e " i |
GSK/Studentgrunnlag Send £ (FS214.001)
Skoleb: :EDaLo:ﬁ.D&Z{)NStudemgrunn\ag: I:E g Send epos . =
Send SMS (F5214.002) n melding pr student
GSK-grl: ABA |+ |Kvalifisert: [J|Konki (inst.arterm):[185 | (2001 | Hg so
Avslag: :EDispensasjon: I:‘V\lnemil - GSK: = | oo, EGENDEF 1 - Egendefinert brev. vl
Vmnr Utst.dato Farste Reform Vstat Disp GSK Forkastet Gof g o& Meput l‘
Kopier . =
| Profil |Ha_vUtd |Enl1e |Grul|nutd | Poeng |Kmtesp |Ma|gel |Uﬂ ‘ Sol | Angre
Opptakstudieprogram Folgeskjema Status - radinformasjon
Inst.nr Studienr  Mawn Pri Tolle
i oo [J3omopsy 1 | | ooonoomo Thorat At
Meontebello terasse
0901 OSLO
Dato: 10. a
T 0] 3
<« fam] " | secton1/1 | Pacel/i [Line27  [cColD 100 % NuM |

+ Fra alle bilder og rapporter med fnr. kan en hgyre klikke med musetasten
og velge Lag melding/brev (FS210.001), da apner brevrapporten seg.




Brev til enkelte personer 02

- n'
il -
e E— [

|| |studieprogramstudent_fodselsdato &
studieprogramstudent personnrfg = S -

|| |studieprogramstudent_studieprogramkode Oppgi feltnavn
studieprogramstudent_terminkode_start |
studieprogramstudent_arstall_start = .
studieErgramstudent:terminfiode_kull studieprogram Student_persclnnrl lij
studieprogramstudent_arstall_kull DATO FODT
studieprogramstudent_institusjonsnr_mal % JOURNALMERKNAD
studieprogramstudent_gradkode_mal
studieprogramstudent_studieretningkode @l SAKSBEH_INIT
studieprogramstudent_terminkode_planlagt_slutt &l SAKSBEH_NAVN
studieprogramstudent_arstall_planlagt_slutt E SAKSBEH STILLING

studieprogramstudent_terminkode_slutt
studieprogramstudent_arstall_slutt
studieprogramstudent_studentstatkode
studieprogramstudent_dato_levert_avtale
studieprogramstudent_dato_godkjent_avtale
studieprogramstudent_merknadtekst_avtaleendring
studieprogramstudent_dato_endring
studieprogramstudent_saksbehinit_endring
studieprogramstudent_dato_opprettet
studieprogramstudent_saksbehinit_opprettet
studieprogramstudent_kontakt
studieprogramstudent_merknadtekst_godkjenning

« For afainn flettefelter i denne brevrapporten, ma en lese inn feltnavnene fra feltoversikten i
FS210.001. Apne oversikten fra brevrapporten FS210.001, marker gnsket felt , kopier gnsket
felt, apne brevavsnittet, trykk pa | i menyen lim inn feltet i Flettefelt og trykk OK.

 Hvilke felt som er tilgjengelige avhenger av hvor en apner brevrapporten fra.




Brev til enkelte personer 03

7l Brevavsnitt: BMT - EGENDEF_1_2 Sprik: BOKMAL Mediurm: BREV o || = 3
- * 12 - E = E | 100% + | = 1T i
[Nomal] Times New Roman | I u | =5 5 B Hl R ) ‘F 12 EI
[ T L - L |- - Y AT - U L PR L L PR~ LS L N LA L SN LEAPR LB LR I = - )
- L L L L L L L L L . fra evrige fs-bilder og rapporter.

FF_1.3 =]
brev sendes/legges ut / epost

Hei! personar ditt er {STUDIEPROGRAMSTUDENT PERSONNR} 6 L studieprogramstudent_personnr |
DATO_FODT At

Di har felgende studierett hos oss: JOURNALMERKNAD

{STUDIEPROGRAMSTUDENT_STUDIERETTSTATKODE} SAKSBEH_INIT

SAKSBEH_NAVN
Her kan evt felter tasinn. Feltnavn ma i s fall leses fra feltoversikten i FS210,/| =t SAKSBEH_STILLING
Klikke inn felter for egendefinerte brev).

Vennlig hilsen {SAKSBEH_NAVN}

‘ [ n
I e N e R LY ’—%

« For alegge inn flettefelt i brevavsnittet, klikk pa OK.
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S rak: AUTOMATISK w P
() Enkeltstudent  Kode: 185 |DRPOLIT = _ Fodsalsnr
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MR [¥] Stud_prog
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2|Universiletsdirektsr ‘ ‘ | ‘
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REIDAR ASKVIK 4 Fakultetsdirektar | ||
fodt 1974-08-22
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1 Breviype ===
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Brevtypekode: VITNEMAL | g Nynorsk:| |
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Vi k
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2 |[BMT [+]|/VITNEMAL_1_2
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Vitnemal side 4




