
1 
 

ARBEIDSFLYT FOR VITNEMÅLSUTSETTELSER/FORLENGET STUDIERETT 

 
Oppnådde grader skal normalt protokollføres uten forsinkelse. Vitnemålsutsettelser 
innebærer derfor at studenten får forlenget studierett for å kunne framstille seg til 
eksamen etter at vedkommende har oppnådd graden. Saksbehandling av 
vitnemålsutsettelser krever kontroll på publisering av vitnemålsdokumentasjon og 
administrasjon av studierett.   

Det anbefales å bruke standard-datoer for vitnemålsutsettelser hvert semester som er 
seinere enn ordinær sensurregistrering. 

1. Ved innvilget vitnemålsutsettelse registres vitnemålsutsettelse og studieretten 
forlenges. Her er merknadstekst påkrevd. Ordlyden i merknaden bør avsløre at 
det dreier seg om en vitnemålsutsettelse, da teksten framkommer i ulike 
rapporter uten henvisning til merknadstype. F.eks «Vitnemålsutsettelse 
innvilget…»  

 
 

2. Vitnemålsutsettelse framkommer som varsel i oppnådde kvalifikasjoner når 
utsettelsesdatoen ligger fram i tid
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3. For kandidater med vitnemålsutsettelse skal det produseres 
vitnemålsdokumenter. I FS687.001 Vitnemålsdokumenter vil kandidater med 
utsettelsesdato fram i tid framkomme uten avhuking. Man må aktivt huke av for 
slike kandidater for at vitnemålsdokumenter skal kunne produseres. Det 
anbefales å kjøre denne rapporten samlet for kandidater med 
vitnemålsutsettelser på et gitt kull, for å sikre at de har felles publiseringsdato. 
Publiseringsdato for kandidater med vitnemålsutsettelser må være senere en 
utsettelsesdatoen for å forhindre at vitnemålsdokumentasjon blir tilgjengelig i 
utsettelsesperioden*. 

 
 

4. Ved protokollføring av kandidater med utsettelsesdato fram i tid vil studieretten 
ikke termineres, uansett avhuking eller ei. På denne måten kan man kjøre 
rapporten for et utplukk som inkluderer enkelte vitnemålsutsettelser, og 
resultatet vil likevel bli riktig.
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5. Når utsettelsesdatoen for et kull har passert vil varselet om vitnemålsutsettelse 
forsvinne fra kvalifikasjonsprotkollen. Behovet er nå å fange opp protokollførte 
kandidater som trenger ny versjon av oppnåelsen. Alle som har en utløpt 
vitnemålsutsettelse må få ny versjon av oppnåelsen for å terminere studieretten, 
og får å få med eventuelle karakterforbedringer i vitnemålet. Ny versjon krever nye 
dokumenter. 
I FS301.010 kan man søke opp kull, velge visning av merknader tilknyttet 
studieprogrammet og filtrere bort irrelevante studierettsstatuser og irrelevante 
studentkategorier. Rapporten vil da vise fram studenter med aktive studieretter 
og merknader for vitnemålsutsettelser. Med denne oversikten vet 
saksbehandleren hvilke studenter hen ser etter i kvalifikasjonsprotokollen. Det 
anbefales å bruke denne rapporten generelt, for å sjekke status for aktive 
studieretter for kull hvor normert studietid er passert.
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6. Utplukket av studenter man ha funnet i FS301.010 gjennomgås i 

kvalifikasjonsprotkollen. De som finnes i protokollen, lager man ny versjon for.

 
 

7. Når punkt 6 er gjort for alle som har hatt vitnemålsutsettelse kjører man rapport 
FS687.001 Vitnemålsdokumenter for studieprogram som har fått nye versjoner av 
oppnåelsen, lager nye vitnemålsdokumenter på vanlig måte. 
 

8. Man protokollfører så de nye versjonene for aktuelle kull med FS688.001, og 
huker av for Terminer studierett og klassetilhørighet, eller sette manuell til-dato 
for studieretten. Ved bruk av Terminer studierett og klassetilhørighet, vil til-dato 
settes lik dato for kvalifikasjonsoppnåelse. Hvordan man setter til-dato vil være 
avhengig av lokal policy på lærestedet, og det vil antagelig være relevant om 
kandidaten faktisk har gjennomført undervisning eller vurdering i løpet av 
studierett-forlengelsen. Studierett kan også behandles i Student samlebilde med 
hjelp av FS301.010.  Med dette er man ferdig med behandling av 
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vitnemålsutsettelse for et gitt studieprogram.

 

*Dersom lærestedet benytter vitnemålsutsettelse utelukkende for å administrere forlenget 
studierett, og ønsker å publisere vitnemålsdokumentasjon umiddelbart, kan man sette dagens 
dato, som vanlig.  
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VITNEMÅLSPRODUKSJON VED FORBEDRET KARAKTER ETTER BEREGNET OPPNÅELSE 

1. Hvis en eller flere kandidater har fått et nytt, forbedret resultat etter at oppnåelsen er 
beregnet kommer det et varsel om dette i FS687.001

 
 

2. Trykker man OK i varselet får man opp et tilbud om å oppdatere det forbedrede resultatet
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3. Trykker man på ‘Oppdater J for forbedret resultat’ får man en bekreftelse på 

oppdateringen

 
 

4. Resultatet vil da være oppdatert i Oppnådd kvalifikasjon samlebilde 
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5. Og forbedringen vil framkomme i vitnemålsdokumentet

 

 


